

                    
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ БАВЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

От  01.06.2011                                                                                                   № 51

Об утверждении Положения о финансово-                                                                       бюджетном отделе администрации                                                                                      Бавленского сельского поселения

         Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Губернатора Владимирской области от 09.12. 2005 г. № 708 «О примерных структурах местной администрации муниципальных образований Владимирской области», решением Совета народных депутатов Бавленского сельского поселения Кольчугинского района Владимирской области от 25.05.2011 № 21/4 «О внесении изменения в решение Совета народных депутатов Бавленского сельского поселения от 29.12.2005 № 6/3 «О структуре муниципального образования Бавленское сельское поселение» п о с т а н о в л я ю:

      1. Утвердить положение о финансово-бюджетном отделе администрации Бавленского сельского поселения (прилагается).
      2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам.главы по финансово –бюджетной деятельности. 
     3.  Постановление вступает в силу со дня его принятия. 
Глава администрации

Бавленского сельского поселения                                                 А.Ю.Крючков






 
                                                                                    Приложение к постановлению          

                                                                                    главы администрации от 01.06.2011 № 51
ПОЛОЖЕНИЕ 
о финансово - бюджетном отделе 
администрации Бавленского сельского поселения
1.Общие положения
1.1. Финансово - бюджетный отдел администрации Бавленского сельского поселения образуется Решением Совета народных депутатов Бавленского сельского поселения.

1.2. Финансово-бюджетный отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Владимирской области и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, Уставом Бавленского сельского поселения, решениями Совета народных депутатов Бавленского сельского поселения, постановлениями и распоряжениями главы администрации Бавленского сельского поселения, иными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами (подразделениями) федеральных и областных органов исполнительной власти, общественными объединениями и иными организациями по вопросам, отнесенным к сфере деятельности отдела.

1.4.  Отдел пользуется печатью и штампом администрации Бавленского сельского поселения, необходимыми для его деятельности. 

1.5. Структура и штат отдела утверждается главой администрации Бавленского сельского поселения. Должности, предусмотренные штатным расписанием отдела относятся к муниципальным должностям муниципальной службы Бавленского сельского поселения.

1.6. Финансово-бюджетный отдел в своей деятельности подотчетен главе администрации Бавленского сельского поселения.

2. Задачи и функции отдела
2.1. Задачами отдела являются: 

2.1.1. Осуществление управления финансовыми ресурсами и обеспечение составления и исполнения бюджета Бавленского сельского поселения.

2.1.2. Организация бухгалтерского учета исполнения сметы доходов и расходов администрации Бавленского сельского поселения в соответствии с Федеральным Законом «О бухгалтерском учете», иными нормативно-правовыми актами, а также инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации.

2.1.3. Формирование полной и достоверной информации о деятельности администрации и ее имущественном положении, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и Владимирской области при осуществлении хозяйственных операций; предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности администрации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости

2.2. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами в установленном  порядке осуществляет следующие функции:

2.2.1. В сфере управления финансовыми ресурсами и обеспечения составления и исполнения бюджета организует составление, исполнение бюджета, формирование отчета о кассовом исполнении бюджета, в том числе консолидированного бюджета Бавленского сельского поселения;

2.2.2. В сфере организации бухгалтерского учета организует составление и исполнение бюджетной сметы и плана финансово-хозяйственной деятельности учреждений, ведение бухгалтерского учета, составление годовой и периодической отчетности об исполнении бюджетной сметы и плана финансово-хозяйственной деятельности учреждений Бавленского сельского поселения;

2.2.3. Организует и ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств администрации Бавленского сельского поселения путем сплошного, непрерывного и документационного учета всех хозяйственных операций;

2.2.4. Организует получение полной  и достоверной информации о хозяйственной деятельности администрации Бавленского сельского поселения, ее имущественном положении и доведение этой информации до главы администрации;

2.2.5. Самостоятельно формирует свою учетную политику, исходя из структуры администрации Бавленского сельского поселения и других особенностей деятельности и представляет на утверждение главы администрации;

2.2.6. Реализует учетную политику в администрации Бавленского сельского поселения через:

- план счетов бухгалтерского учета;

- порядок отражения операций по кассовому обслуживанию исполнении бюджета на счетах бюджетного учета;

- корреспонденцию счетов бюджетного учета;

- иные вопросы организации бюджетного учета;

2.2.7. Ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бюджетного учета, включенных в рабочий план счетов бюджетного учета.

2.2.8. Оформляет оправдательные документы по всем хозяйственным операциям, проводимым администрацией Бавленского сельского поселения, которые служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

2.2.9. Ведет регистры бухгалтерского учета.

2.2.10. Рассчитывает, начисляет и выдает заработную плату работникам администрации, производит другие денежные выплаты по распоряжению главы администрации Бавленского сельского поселения, а также производит удержания из заработной платы в соответствии с  законодательством.

2.2.11. Проводит инвентаризацию имущества и обязательств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка.

2.2.12. Организует хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

2.2.13. Производит уточнение невыясненных поступлений по доходам и возврат излишне уплаченных сумм, администрируемых администрацией Бавленского сельского поселения согласно Порядка администрирования доходов и источников финансирования дефицита бюджета Бавленского сельского поселения.

2.2.14. Производит выплату муниципальных пенсий за выслугу лет.
2.2.16. В установленной сфере деятельности разрабатывает проекты муниципальных правовых и иных актов Бавленского сельского поселения, осуществляет иные функции в соответствии с законодательством.

3. Обеспечение деятельности отдела
Финансово-бюджетный отдел для решения возложенных задач и реализации функций в установленном порядке вправе: 

3.1. Осуществлять взаимодействие с территориальными органами (подразделениями) федеральных , областных и районных органов исполнительной власти, общественными объединениями, иными организациями по вопросам, отнесенным к сфере деятельности отдела;

3.2. Привлекать в необходимых случаях специалистов органов местного самоуправления Бавленского сельского поселения, а также в установленном порядке специалистов (экспертов) иных органов и организаций для решения вопросов, относящихся к сфере деятельности отдела;

3.3. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения поставленных задач;

3.4. Вносить предложения главе администрации Бавленского сельского поселения по совершенствованию бухгалтерского учета;

3.5. Проводить совещания, организовывать методические семинары по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.6. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством. 


4. Организация деятельности финансово-бюджетного отдела
4.1. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими отделами и управлениями администрации Кольчугинского района.

4.2. Отдел возглавляет заместитель главы администрации по бюджетно-финансовой деятельности, назначаемый и освобождаемый от должности главой администрации Бавленского сельского поселения. Другие работники отдела назначаются на должность в соответствии с законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством по представлению заместителя главы администрации по бюджетно-финансовой деятельности.

4. 3. Заместитель главы администрации по бюджетно-финансовой деятельности исполняет обязанности  главного бухгалтера и: 

4.3.1. Организует работу отдела, несет персональную ответственность за выполнение отделом возложенных на него задач;

4.3.2. Обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации и Владимирской области;

4.3.3. Осуществляет контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

4.3.4. Осуществляет контроль  за выполнением постановлений  и распоряжений главы администрации Бавленского сельского поселения, решений Совета народных депутатов, вышестоящих органов по вопросам, относящимся к деятельности отдела.

4.3.5. По согласованию, в установленном порядке, посещает для выполнения своих обязанностей, органы государственной власти и управления, предприятия и организации поселения, независимо от их организационно - правовой формы;

4.3.6. Принимает участие в совещаниях и заседаниях, проводимых в  администрации Бавленского сельского поселения по финансовым вопросам и бухгалтерскому учету.

4.3.7. Вносит предложения главе администрации Бавленского сельского поселения о применении к сотрудникам отдела мер поощрения и взыскания.

4.3.8. Осуществляет контроль за соблюдением трудовой дисциплины в отделе.

4.3.9. Разрабатывает и осуществляет мероприятия по улучшению организации деятельности отдела.

4.4. Сотрудники отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей в соответствии с законодательством.

4.5. Требования заместителя главы администрации по бюджетно-финансовой деятельности по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в финансово-бюджетный отдел необходимых документов и сведений обязательны для всех работников администрации Бавленского сельского поселения.

4.6. Без подписи заместителя главы администрации по бюджетно-финансовой деятельности денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

4.7. Должность заместителя главы администрации по бюджетно-финансовой деятельности относится к высшей группе должностей муниципальной службы Бавленского сельского поселения.

4.8. На должность заместителя главы администрации по бюджетно-финансовой деятельности администрации Бавленского сельского поселения назначается лицо, имеющее стаж муниципальной службы не менее 3 лет или стаж работы по специальности не менее 4 лет, высшее профессиональное образование по специальности «Финансы и кредит» или «Бухгалтерский учет и аудит».

5. Ликвидация и реорганизация финансово-бюджетного отдела
5.1. Прекращение деятельности финансово-бюджетного отдела происходит путем его ликвидации или реорганизации.

5.2. Решение о прекращении деятельности отдела принимает Совет народных депутатов Бавленского сельского поселения.

