СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

БАВЛЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

             18.07.2008

                                         
  № 37/7

Об утверждении Положения «О формировании 

Архивного  фонда в муниципальном образовании 

Бавленское  сельское поселение 

          Совет народных депутатов  Бавленского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение «О формировании архивного фонда в муниципальном образовании Бавленского сельского поселения согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ведущего специалиста А.Г. Савинову. 

3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

Председатель Совета,

глава сельского поселения                                                      А.М. Курочкин

	
	Приложение к решению Совета народных от 18.07.2008 № 37/7


ПОЛОЖЕНИЕ
О ФОРМИРОВАНИИ АРХИВНОГО ФОНДА В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ БАВЛЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
1.       ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Архивный  фонд  муниципального  образования     Бавленское   сельское поселение (далее поселение ) в целях эффективной организации архивного дела реализует полномочия по формированию архивного фонда поселения.
1.2. В своей деятельности по формированию архивного фонда поселения руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом « Об архивном деле в Российской Федерации », законом Владимирской области  «Об   архивном   деле   во   Владимирской   области»,   законами   и   иными нормативными актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами, настоящим положением.
1.3. Документы   архивного  фонда  муниципального  образования  сельского поселения не подлежат приватизации, не могут быть объектом продажи, мены, дарения, а так же иных сделок могущих привести к их отчуждению, если иное не предусмотрено действующим законодательством.
1.4. Положение     о     формировании     архивного     фонда    муниципального образования Бавленское сельское поселение утверждается Советом народных депутатов Бавленского сельского поселения.
2. ФОРМИРОВАНИЕ АРХИВНОГО ФОНДА
2.1.
Муниципальное     образование     Бавленское     сельское     поселение     в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет комплектование (формирование) документами, имеющими историческое, научное, социальное, экономическое или культурное значение:
- архивными документами постоянного хранения, образовавшимися в процессе деятельности администрации поселения по реализации отдельных полномочий, которыми она наделена ;
документами по личному составу.
2.2.
Документы,  издаваемые  в  администрации  поселения,  должны  иметь определенный комплекс реквизитов и стабильный порядок их расположения в соответствии с ГОСТ   Р 6.30.-2003. и   включаются в состав архивного фонда муниципального образования Бавленское сельское поселение на основании экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства и подготовки их к архивному хранению.
2.3.
Экспертная    комиссия    администрации    муниципального    образования возглавляется  одним   из  заместителей  главы  поселения.  Состав  экспертной комиссии утверждается распоряжением главы поселения.
2.4.
В целях обеспечения сохранности, своевременного отбора и точного учета дел, подлежащих передаче на муниципальное хранение в архивный отдел администрации Кольчугинского района , ответственным за формирование архивного фонда поселения ежегодно составляются и представляются на рассмотрение ЭПК архивного департамента администрации Владимирской области годовые разделы сводных описей дел постоянного хранения и дел по личному составу.
2.5.
Отбор   документов   постоянного   хранения   проводится   на   основании номенклатуры    дел    организации    и    Перечня    типовых    управленческих документов, образующихся в деятельности организации с указанием сроков хранения.
2.6.
Администрация    муниципального    образования    Бавленское    сельское поселение    обеспечивает комплекс мер по созданию нормальных условий, соблюдению   нормативных  режимов   и  надлежащей   организации   хранения архивных документов, исключающих их хищение и утрату, и   обеспечивает сохранность архивных документов.
4. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ 

АРХИВНОГО ФОНДА ПОСЕЛЕНИЯ
3.1.    Доступ к архивным документам архивного фонда муниципального образования поселения и порядок их использования осуществляется в соответствии с действующим законодательством в области архивного дела
4. ХРАНЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ АРХИВНОГО ФОНДА
4.1. По истечении сроков временного хранения, установленных
законодательством Российской Федерации архивные документы поселения передаются на постоянное хранение в архивный отдел администрации Кольчугинского района в установленном порядке.
4.2. Подготовка документов к передаче на постоянное хранение выполняется за счет средств муниципального образования.
4.3. При ликвидации муниципального поселения или его реорганизации (без
правопреемника) документы, включенные в состав архивного фонда
муниципального образования сельского поселения вместе со справочным
аппаратом в упорядоченном состоянии передаются на хранение в архивный
отдел администрации муниципального образования Кольчугинский район.
